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NOBETCI OGRETMENLERIN GOREVLERI

1-

Okulda gunlik egitimin baslamasindan 15 dakika dnce ndbet yerinde hazir bulunur, derslikleri kontrol

eder, bélumleri denetler ve okulun egitim égretime hazir olup olmadidini ndbet defterine yazarak nébet defterini
imzalar, eksiklikleri nébetci mudur yardimcisina bildirir. Calisma siresinin bitiminden 15 dakika sonra gerekli
kontrolleri yaparak ndbet gérevini tamamlar.

2-

cercevesinde kiyafet ve diger kontrollerini yapar.

3-

No6bet guna kurul karari ile belirlenen alanlarin nébetgileri okul girisinde égrencilerin ydnetmelik

gerekli tedbirleri alir ve son ders ¢ikisinda 6grencilerin okulu bosaltmalarini organize eder, kapida ve
koridorlarda yigilmalari énler.

4-

Sabah ilk giriste 6grencilerin dizenli olarak siniflara girmelerini, derslere zamaninda giris-gikislari igin

No6bet alaninda giin boyu 6grencilerin yonetmelik gergevesinde kiyafet, cep telefonu, bilisim araglari ve

diger kontrollerini yapar, hali, davranislari, kiyafetleri uygun olmayan égrencileri uyarir. Ogrencilerden taki,
kolye, yuzlk vs. takanlari uyarir, gérev bolgesinde aktif ve midahil bir nébet gorevi yerine getirir. Siniflari
dolasir, 6grencilerin camlardan sarkmalarini engeller kapilarin agik kalmasini sadlar, lavabolari kontrol eder ve
ruzgarh, yagmurlu ve karli havalarda gerekli énlemler alir.

5-
6-

ndbetci madur yardimcisina iletir.

7-

dakika dénusumlu olarak ihtiyaglarini giderebilir.

8-

yardimcisina iletir.

O-

saglar ve 6grencilerin okul sinirlari digina ¢ikislarini énler.

10-
11-
12-
onler.
13-

doldurur. Yoklamayi alir, 6grencileri 6devlendirir. Ders sonuna kadar sinifta kalir.

14-
15-

kendiliginden degigiklik yapamaz.

16-
17-
18-

bulundurur ve bu personelin ilgililerle gérismesini saglar.

19-
20-
21-

Miracaat memurlugu bulunmadidi hallerde giris ve ¢ikigi kontrol eder.
Yapilan toplantilarda toplantinin gtivenligi konusunda, toplantiyl yapan makama yardimci olur.
Onarim, boya, badana, yakit ikmali gibi nedenlerle gelen yabancilarin giris- ¢ikisini kontrol altinda

Egitim ve ydnetim iglerinin dizenli olarak yurutilmesinde, okul ydneticilerine yardimci olur.
No&bet alanindaki birimleri gezerek, temizliginin yapilip yapilmadidini kontrol ederek, varsa eksiklikleri

Nobetci 6gretmenler 6gle arasinda nébetgi miduir yardimcisi koordinesinde 6zel ihtiyaglari igin 15

Noébet bitiminde nébet alanindaki birimleri gezerek, kontrol eder, varsa eksiklikleri nébet¢i mudar

Teneffuslerde d6grencilerin siniflari bosaltmasini ve siniflarin havalandiriimasini saglar.
Noébetci 6grencilerin gérev yapip yapmadiklarini kontrol eder.
Okul kantin / kafeteryasindan aligveris yapan 6grencileri kontrol eder. Okul disindan yiyecek alinmasini

Mudartn ve nébetci madur yardimeisinin nébetle ilgili verecegdi diger gbrevleri yerine getirir.
Nobetler yetkililerce hazirlanan ndbet gizelgelerine uygun olarak tutulur. Bu ¢izelgelerde kimse

Noébet gizelgesinde kendisine verilen gérev yerinde bulunan 6égrencileri kontrol altinda tutar. Disiplini

izinli olan 6gretmenlerin bos kalan siniflarini, nébetci miidiir yardimcisinin énerileri dogrultusunda

Odalarda caligir durumdaki gereksiz elektrikli cihazlarin sebep olabilecedi yanginlara kargi dnlemler alir.
Gunluk vakit cizelgelerini uygular.
Ogretmenlerin derslere zamaninda girip girmediklerini izler, kattaki bitin égretmenler derse girmeden




ndbet alanini terk etmez ve 6gretmeni gelmeyen siniflari okul ydnetimine bildirir.

22- Disg birimlerde nébet tutan 6gretmenler o birimdeki tiim 6grenciler iceri girmeden ndbet alanini terk
etmez.

23- Isitma, elektrik tesisleri ili sihhi tesisatlarin ¢alisip ¢galismadiginin, okul i¢i temizliginin yapilip
yapilmadiginin, okul bina ve tesislerinin yangindan koruma énlemlerinin alinip alinmadiginin ginltuk kontrollnu
yapar, giderebildigi eksikleri giderir, gerekli olanlari ilgililere duyurur.

24- Bahge, koridor ve siniflardaki 6grencileri gdzetler.

25- Nobet alanindaki kullaniimayan sinif, birim, alan vb yerlerin kilitli olmasini saglar.

26- NoObet alanindaki kat gorevlileriyle igbirligi icinde olur, kat gorevlilerini yonlendirir, eksiklikleri okul
yoénetimine bildirir.

27- Spor salonu ndbetgisi soyunma odalarini, duslari vb yerleri kontrol eder, disiplini saglar.

28- s saglig ve giivenligi tedbirlerini denetler, eksiklikleri okul yénetimine bildirir.

29- Nobet alanindaki lavabolari denetler, 6grencileri kontrol eder, eksiklikleri bildirir.

30- Beklenmedik olaylar kargisinda (yaralanma, kaza vb.) gerekli dnlemleri alir ve durumu ilgililere bildirir.
31- Nobeti stresinde okulun egitim, 6gretim, disiplin, ¢esitli islerini izler ve bu hususlarda ginlik énlemlerini
alir.

32- Kendilerine verilen egditim, 6gretim, yonetim ve Uretim gdrevlerini yapar.

33-  Okulun ybnetim islerine yardimci olur.

34- Nobetci 6gretmen zaruri sebepler disinda ndbet yerini terk edemez. Ani ve benzeri mazeretin meydana
gelmesi halinde, yetkili amirin miisaadesi ile nébeti kendisinden sonra gelene devredebilir.

35- NObet sonunda "Okul Nobet Defter"ine nébet suresi icindeki dnemli olaylari ve aldigi dnlemleri belirten
raporu yazar.
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